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Zaproszenie do składania ofert w trybie rozeznania rynku na zakup i 

dostawę artykułów papierniczych i biurowych  w roku szkolnym 

2024/2025 
 

1. Zamawiający  

 
Zespół Szkół centrum Kształcenia Rolniczego w Szczecinie 

Ul. Batalionów Chłopskich 115 

70-760 Szczecin  

NIP: 955-12-721 

tel. 91 4612-379  

e-mail: sekretariat@zsckr.szczecin.pl 

  

2. Opis przedmiotu zamówienia  
 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa produktów ogólnospożywczych do Zespołu Szkół 

Centrum  Kształcenia Rolniczego w Szczecinie. Zgodnie z ilościami podanymi w załączniku nr. 4. 

Podane ilości są orientacyjne.  

  

3. Miejsce i termin składania ofert  
 

Oferty proszę składać e-mailem na adres: intendent@ceogr.edu.pl, proszę również wypełnić 

formularze zawarte w załącznikach. Termin składania ofert to 25 sierpnia 2024r. Do godziny 12:00.  

 

 

 

4. Termin wykonania zamówienia  
 

1.09.2024r. - 30.06.2025r.  

 

 

5. Załączniki 

 

• Załącznik nr 1 - Formularz oferty 

• Załącznik nr 2 - Formularz umowy  

• Załącznik nr 4  - Formularz cenowy  

• Załącznik nr 5 - RODO 

 

  

 

 

mailto:sekretariat@ceogr.edu.pl


ZESPÓŁ SZKÓŁ  

CENTRUM KSZTAŁCENIA ROLNICZEGO 

 

  ul. Batalionów Chłopskich 115, 70-760 Szczecin 

tel. 91 4612-379; fax 91 4317-358; e-mail: sekretariat@ceogr.edu.pl 

                                                                                                                                                                   

Szczecin dnia………….                                                      Załącznik nr 1 

 

 

 

Nazwa wykonawcy     ........................................................ 

Adres wykonawcy      ........................................................  

Tel./fax, adres e-mail: ........................................................  

                                   .........................................................  

 

 

 

 

FORMULARZ  O F E R T Y 
 

1. Nawiązując do zaproszenia do składania ofert dotyczących dostawy artykułów biurowych 

       i papierniczych do Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Szczecinie, oferujemy  

wykonanie zamówienia objętego w zapytaniu ofertowym za cenę brutto:…….. 

…………………………………………………………………………………... zł.  

(słownie  …………..…………………………………………………………………… zł)   

     wg załączonego formularza cenowego. 

2. Zamawiający zastrzega ,że z przyczyn niezależnych od niego ilość dostarczanych produktów 

może ulec zmianie.  

3. Warunki płatności – przelew do 14 dni.   

 

 

 

 

……………………………… 

                                                                                                                     (podpis osób uprawnionych)   

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 4 -  Formularz cenowy 
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Szczecin dnia ……………..                                                                          Załącznik nr 2 

 

Formularz umowy 

 

Przedmiot prowadzący rozeznanie cenowe 

Zespół Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Szczecinie 

Ul.Batalionów Chłopskich 115 

Szczecin 70-760 

NIP: 955-12-721 

 

Określenie przedmiotu rozeznania cenowego: 

Sukcesywna dostawa artykułów papierniczych i biurowych do Zespołu Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Szczecinie. 

1. Zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem w ilościach i asortymencie wyszczególnionym 

w zestawieniu tabelarycznym (załącznik 4 ) : 

• artykuły papiernicze i biurowe. 

2.  Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na poszczególne grupy 

asortymentowe. Dostawca może złożyć ofertę na jedną część zamówienia, kilka części lub na całość 

zamówienia. 

3.  Zamawiający zastrzega, że z przyczyn niezależnych od niego ilość dostarczanych produktów może 

ulec zmianie. 

4. W przypadku konieczności kupna przez Zamawiającego asortymentu nieujętego w formularzu 

cenowym podstawą rozliczenia będą ceny z cennika Wykonawcy dostarczonego w formie pisemnej 

Zamawiającemu. 

 

5.  W szczególnych, wynikających z potrzeby Zamawiającego, Wykonawca przyjmie doraźne 

zamówienie w trybie pilnej realizacji. 

6.  Dostawy odbywać się będą na podstawie zamówienia złożonego telefonicznie lub przez internet 

przez Zamawiającego z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem. 

 

7. Dostawy realizowane są na koszt i ryzyko dostawcy, który zobowiązany jest rozładować towar 

w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
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8. W przypadku stwierdzenia niezgodności jakościowych lub ilościowych dostawy z umową, 

Wykonawca zobowiązany jest do wymiany wadliwego przedmiotu na wolny od wad, wynikający 

z pisemnego zamówienia i faktycznie zrealizowanej dostawy na koszt Wykonawcy, nie później niż 

w dniu następującym po dniu dostawy. Zamawiający dokona zakupu u dowolnie wybranego 

sprzedawcy, obciążając Wykonawcę różnicą ceny wynikającej z umowy a ceną zakupu. 

 

9. Podane ilości są szacunkowe. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zlecenia dostawy mniejszej 

lub większej ilości produktów.Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia w stosunku do 

Zamawiającego. 

 

Miejsce i termin składania ofert 

Wymagane dokumenty należy składać do dnia 25.08.2024 roku do godziny 12:00 pocztą na adres 

intendent@ceogr.edu.pl 

1. Oferty powinny być przygotowane i złożone zgodnie z wymogami. 

2. Wszystkie koszty związane ze złożeniem ofert ponosi Oferent. 

3. Osoba uprawniona do kontaktów -Wioleta Łopatkiewicz e-mail intendent@ceogr.edu.pl 

 

Termin wykonywania przedmiotu rozeznania 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca realizował zamówienie od 01.09.2024r. do 30.06. 2025r. 

 

Specyfikacja dokumentacji, którą Oferent musi dołączyć do oferty: 

Wypełnione formularze w załącznikach 

• Załącznik nr 1 - Formularz oferty 

• Załącznik nr 2 - Formularz umowy 

• Załącznik nr 3 - Zaproszenie do składania ofert 

• Załącznik nr 4  - Formularz cenowy 

• Załącznik nr  5 - RODO 

 

W przypadku oferowania innej gramatury opakowań należy cenę za opakowanie przeliczyć na 

gramaturę wymaganą w formularzu cenowym oraz w kolumnie nr 9 „ Uwagi” wpisać gramaturę 

produktu. 
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Wykonawca może zaproponować produkty innego producenta niż w formularzu cenowym pod 

warunkiem, że ich jakość będzie takiej samej jakości lub lepsza . W takim przypadku w kolumnie 

9 „Uwagi” wpisać nazwę producenta proponowanego produktu. 

 

Złożenie zapytania ofertowego, jak również otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej nie jest 

równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zespół Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego 

w  Szczecinie i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy. 
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Formularz cenowy  

Artykuły papiernicze 

Lp Nazwa arykukłu  Jednostka
miary   

Przybliżone 
zapotrzebo- 

wanie  

Cena 
jednostkowa 

brutto 

Wartość 
brutto 

VAT % Wartość netto Uwagi  

  W okresie 10 
m-cy 

Za 
jednostkową 

miarę 

(Iloczyn 
kolumn 4 i 5) 

  

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 

1. Zakreślacz żółty  szt. 5      

2. Wkłady do gąbki szt. 3      

3. Spinacze owalne 
srebrne 28mm w 

opak. 100 szt. 

szt. 5      

4. Marker 
suchościeralny 

okrągła końcówka 
zielony 12szt. 

szt. 2      

5. Marker 
suchościeralny 

okrągła końcówka 
czerwony 12szt. 

szt. 2      

6. Marker 
suchościeralny 

okrągła końcówka 
czarny 12szt. 

szt. 8      

7. Marker 
suchościeralny 

okrągła końcówka 
niebieski 12szt. 

szt. 4      

8. Płyta DVD-R 16x, 
w opak. 50 szt. 

szt. 1      

9. Skoroszyt 
wpinany, twardy 

PVC, niebieski 

szt. 5      

10. Segregator z 
mechanizmem A4 

50 mm czarny 

szt. 10      
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11. Segregator 2-
ringowy A4 45 mm 

zielony 

szt. 5      

12. Koszulki 
groszkowe,  A4, 

100 szt. 

szt. 15      

15. Teczka kartonowa 
wiązana, A4 biała  

szt. 100      

14. Zakładki 
papierowe miks 

kolorów 

szt. 10      

15. Tusz do stempli w 
kolorze 

czerwonym, 25ml 

szt. 2      

16. Przekładki 
kartonowe 

10,5/24cm żółte, 
opakowanie 100 

szt. 

szt. 5      

17. Długopis Micron 
0,7 mm niebieski 

szt. 25      

18. Koperty 
samoklejące, C6, 
białe 50 szt. 

szt. 4      

19. Koperty 
samoklejące, C4, 
białe 50 szt. 

szt. 4      

20. Koperty 
samoklejące, B5, 
białe 50 szt. 

szt. 4      

21. Długopis żelowy 
czarny, czarny  

szt. 12      

22. Taśma klejąca 
przeźroczysta, 19 

mm/33m 

szt. 16      

23. Taśma pakowa 
akrylowa brązowa, 
40 m/48mm, 1szt. 

szt. 5      

24. Segregator z 
mechanizmem A4 
75 mm niebieski 

szt. 20      

25. Zszywacz 20 
krótki, czarny 

szt. 2      

26. Zszywki nr. 10, w 
opakowaniu 

1000szt. 

szt. 4      
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27. Zszywki 24/6, w 
opakowaniu 

1000szt. 

kg 4      

28. Papier A3, 
80g/m2, 500 

arkuszy 

szt. 2      

29. Papier A4, 
80g/m2, 

opakowanie 5 ryz 
op 500 arkuszy 

szt. 10      

30. Płyn do 
czyszczenia tablic 
suchościeralnych- 
magnetycznych, 

250ml 

szt. 5      

31. Płyn do 
czyszczenia matryc 

LCD/TFT 250 ml 

szt. 5      

32. Szmatka do 
czyszczenia 

technicznego z 
mikrofibry 

szt. 10      

33.  Klej biurowy w 
sztyfcie BIC 8g 

szt. 50      

34. Taśma biurowa 
18/20 po 8 szt. 

szt. 4      

35.  Automatyczne 
długopisy cienko 
piszące TOMA/ 

20szt. w 
opakowaniu 

szt. 4      

36. Dziurkacz do 20 
kartek, czarny dł. 

55mm, szer. 56mm 
wys. 81 mm 

szt. 2      

37. Koszulki 
krystaliczne,  A4, 

100 szt. 

szt. 10      

38.  Zeszyt w kratkę 
A5, twarda 

okładka, 96 kartek 

szt. 5      

39. Zeszyt w kratkę 
A5, twarda 

okładka, 32 kartek 

szt. 5      
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40. Zeszyt w kratkę 
A4, twarda 

okładka, 96 kartek 

szt. 5      

41. Długopis żelowy z 
gumowym 
uchwytem 
czerwony, 

opakowanie 12 szt. 

szt. 2      

42. Długopis żelowy z 
gumowym 

uchwytem czarrny, 
opakowanie 12 szt. 

szt. 2      

43. Długopis żelowy z 
gumowym 

uchwytem zielony, 
opakowanie 12 szt. 

szt. 1      

44. Zszywacz biurowy 
dł. 169mm, 

przeznaczony na 
zszywki 24/6 i 

26/6 

szt. 2      

Razem       
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Załącznik nr 5 

Klauzula informacyjna  
 

Zgodnie z art. 12 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016r. W sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych), dalej RODO, informuję, że: 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zespołu Centrum Kształcenia Rolniczego 

w Szczecinie z siedzibą: ul. Batalionów Chłopskich 115, 70-760 Szczecin. Adres do korespondencji: ul. 

Batalionów Chłopskich 115, 70-760 Szczecin 

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować w sprawach ochrony 

Pani/Pana danych osobowych pod adresem e-mail: sekretariat@ceogr.edu.pl lub pisemnie na adres 

Administratora. 

3. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia oraz 

realizacji zamówienia.  

4. Pani/ Pana dane pozyskane w związku z postępowaniem przechowywane będą, zgodnie z art. 97 ust. 

1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Z 2017 póz.1579) przez okrs 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli czas trwania umowych 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy oraz zgodnie z 

Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. W sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych (Dz. U. Z 2011 nr. 14 poz. 67) 

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona 

dokumentacji postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579), dalej ustawa „Pzp”. 

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo do: 

• Dostępu do treści swoich danych - na podstawie art. 15 RODO 

• Sprostowania danych - na postawie art. 15 RODO 

• Ograniczenie przetwarzania danych - na podstawie art. 18 RODO 

• Wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO 

  

7.  Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane na sposób zautomatyzowany, w tym również 

profilowane.  

8. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonych w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp.  

 

 

 

 

 

……………………..                                                                  ……………………………. 

(Data i miejsce)                                                                                   (Pieczęć i podpis/y oferenta) 

 

Jednocześnie stwierdzam/y, iż świadomy/i jestem/śmy odpowiedzialności karnej związanej ze składaniem 

fałszywych oświadczeń.  

 

 

 

……………………..                                                                         …………………………….. 

(Data i miejsce)                                                                                 (Pieczęć i podpis/y oferenta) 
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