REGULAMIN
KWALIFIKACYJNEGO KURSU ZAWODOWEGO

w OSrodku Doksztafcania i Doskonalenia Zawodowego

w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie




PODSTAWA PRAWNA

Regulamin zostat opracowany w oparciu o nastepujgce przepisy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 roku Nr 256, poz. 2572 ze zm.),

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2011 roku Nr 205, poz. 1206),

Rozporzgdzenie MEN z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 roku, poz. 7);

Rozporzgdzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej
ksztatcenia w zawodach (Dz. U. 2012, poz. 184);

Rozporzadzenie MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 roku, poz. 186) wraz ze
zmiang (Dz. U. 2012, poz. 1152),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 kwietnia 2013 .
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdziandéw i egzaminéw publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 520),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lutego 2012 .
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz. U z 2012 roku, poz.
262),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu ( Dz. U. z 2010 roku Nr 244, poz. 1626),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012 r.
w sprawie dopuszczania do wuzytku w szkole programéw wychowania
przedszkolnego i programdw nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego
podrecznikow (Dz. U. z 2012 roku, poz. 752),

10)Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie

szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét
i wypadkoéw, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli ( Dz. U. z 2009
roku Nr 50, poz. 400 ze zm.),

11)Rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 roku Nr 6, poz. 69 ze zm.),

12)Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t. . Dz. U. z 1998 roku Nr 21,

poz. 94 ze zm.),



13)Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania
zawodowego mtodocianych i ich wynagradzania (Dz. U. z 1996 roku Nr 60, poz.
278 ze zm.),

14)Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 69, poz. 415 ze zm.),

15)Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie sposobu
uzupetniania wyksztatcenia ogolnego mtodziezy w Ochotniczych Hufcach Pracy
oraz zdobywania przez nig kwalifikacji zawodowych (Dz. U. z 2004 roku Nr 262,
poz. 2604 ze zm.),

16)Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 lipca 2011 r.
w sprawie szczegotowych zadan i organizacji Ochotniczych Hufcow Pracy (Dz. U.
z 2011 roku Nr 155, poz. 920),

17)Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2012 r. w sprawie
przypadkéw, w jakich do publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna
przyja¢ osobe, ktéra ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkow, w jakich osoba,
ktéra ukonczyta gimnazjum, moze spetnia¢ obowigzek nauki przez uczeszczanie
na kwalifikacyjny kurs zawodowy (Dz. U. z 2012 roku, poz. 857),

18)Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wrze$nia 2012 r.
w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu
sprawdzajgcego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb
rzemieslniczych (Dz. U. z 2012 roku, poz. 1117).
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ROZDZIAL |
Informacje ogélne o kursie

§ 1.
Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy, zwany dalej ,kursem”, jest jedng z podstawowych form
dziatalnoéci dydaktyczno-wychowawczej Osrodka Doksztatcania i Doskonalenia

Zawodowego w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie. Jest to pozaszkolna forma
ksztatcenia ustawicznego, ktérej ukonczenie umozliwia przystgpienie do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zakresie kwalifikacji, ktérej kurs dotyczy na warunkach
i w sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 4 u.o.s.o.

Kurs jest prowadzony wedtlug programu nauczania, uwzgledniajgcego podstawe
programowg ksztatcenia w zawodach w zakresie jednej kwalifikacji.

Organizatorem kursu jest Os$rodek Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego
w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.

Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezpfatne.

W Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie sg prowadzone kwalifikacyjne kursy
zawodowe w zakresie zgodnym z kierunkami ksztatcenia i zgodnie z klasyfikacjg
szkolnictwa zawodowego, tj.:

1) 613003 - rolnik - R. 3 - Prowadzenie produkcji rolniczej,

2) 611303 - ogrodnik - R. 5 - Zakfadanie i prowadzenie upraw ogrodniczych,

3) 314205 - technik ogrodnik - R. 5 - Zaktadanie i prowadzenie upraw ogrodniczych,
R. 18 - Planowanie i organizacja prac ogrodniczych,

4) 331402 - technik agrobiznesu - R. 3 - Prowadzenie produkcji rolniczej, R. 6 -
Organizacja i prowadzenie przedsiebiorstwa w agrobiznesie

5) 314202 - technik architektury krajobrazu - R. 21 - Projektowanie, urzgdzanie
i pielegnacja roslinnych obiektéw architektury krajobrazu, R. 22 - Organizacja prac
zwigzanych z budowg oraz konserwacjg obiektow matej architektury krajobrazu,

6) 343203 - florysta - R. 26 - Wykonywanie kompozycji florystycznych,

7) 834105 - operator maszyn lesnych - R. 1 - Obstuga maszyn stosowanych do prac
lesnych.

Organizacje kursu opiniuje Rada Pedagogiczna Osrodka Doksztatcania i Doskonalenia
Zawodowego w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.

Informacje o kursie podaje do wiadomosci publicznej dyrektor Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie w trybie udzielania informacji publicznej poprzez komunikator
BIP. Informacja zawiera:

1) nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa
zawodowego,

2) nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia
w zawodach,

3) zasady rekrutaciji,

4) czas trwania ksztatcenia,

5) wymiar godzin ksztatcenia,

6) planowang liczbe stuchaczy.



Informacja, o ktérej mowa w ust. 7, dotyczagca organizacji kurséw w kolejnym roku
szkolnym, publikowana jest w terminie do 15 czerwca poprzedniego roku szkolnego, po
zatwierdzeniu przez organ prowadzgcy arkusza organizacyjnego szkoty /planu
ksztatcenia/.

Kurs jest uruchamiany w przypadku zgtoszenia sie co najmniej 20 stuchaczy.
W wyjatkowych sytuacjach, za 2zgodg organu prowadzgcego, kurs moze byé
uruchomiony, gdy liczba stuchaczy jest mniejsza.

ROZDZIAL I
Organizacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego

§ 2.

Kwalifikacyjny kurs zawodowy moze by¢ zorganizowany w formie stacjonarnej lub
zaocznej.

Kwalifikacyjne kursy zawodowe mogg by¢é organizowane w dowolnych terminach
w trakcie roku szkolnego.

Liczba godzin ksztatcenia zawodowego na kursie prowadzonym w formie stacjonarnej
nie moze by¢é mniejsza niz liczba godzin ksztatcenia zawodowego, okre$lona
w podstawie programowej ksztatcenia zawodowego dla danej kwalifikacji.

Liczba godzin ksztatcenia na kursie prowadzonym w formie zaocznej nie moze by¢
mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin podanej w ust. 3.

Organizator kursu dopuszcza prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w wymiarze nie wiecej
niz 20% ogolnej liczby godzin w formie ksztatcenia na odlegtosé, z zachowaniem
wymogow prawnych, okreslonych w Rozporzadzeniu MEN z dnia 16 pazdziernika 2012
roku (Dz. U. z 2012 r., poz. 1152). Mozliwos¢ ksztatcenia na odlegtos¢ nie dotyczy zajeé
laboratoryjnych i zaje¢ praktycznych.

Zajecia na kursie zorganizowanym w formie stacjonarnej prowadzone sa:

1) w systemie dziennym — w poniedziatki, wtorki, czwartki,
2) w systemie wieczorowym — w poniedziatki, Srody i pigtki.

Zajecia na kursie zorganizowanym w formie zaocznej odbywajg sie raz na dwa tygodnie
— w pigtki, soboty i niedziele, z tym, ze zajecia w pigtki rozpoczynajg sie od godziny
16.00, w soboty i niedziele od godziny 8.00.

Organizator kursu zastrzega prawo do zmian wskazanych w ust. 6 i 7 dni ksztatcenia,
a w szczegoblnosci po rozpoznaniu i potrzeb i mozliwosci stuchaczy.

Zajecia praktyczne i laboratoryjne ujete w programie nauczania realizuje sie w formie
stacjonarnej, niezaleznie od formy organizacyjnej kursu, zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 70 ust. 4 u.0.s.0.

10. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

11. Zajecia praktyczne i laboratoryjne organizowane sg w blokach 5 i 10 — godzinnych.



12.

13.

14.

15.

16.

Zajecia praktyczne odbywajg sie w pracowniach ksztatcenia Osrodka Doksztatcania
i Doskonalenia Zawodowego w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie oraz
w firmach branzowych na podstawie podpisanej umowy o wspétpracy.

Teoretyczne zajecia zawodowe odbywajg sie w salach dydaktycznych Os$rodka
Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Centrum Edukacji Ogrodniczej
w Szczecinie przy ulicy Batalionow Chtopskich 115.

Harmonogram zaje¢ oraz plan zaje¢ opracowuje kierownik Osrodka Doksztatcania
i Doskonalenia Zawodowego w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie na co
najmniej 1 miesigc przed datg rozpoczecia kursu. Stuchacze zostajg zapoznani
Z powyzszymi dokumentami drogg elektroniczng. Dokumenty powyzsze umieszcza sie
w formie ogtoszenia w holu szkolnym i na stronie internetowej szkoty. Harmonogram
zajec i plan zaje¢ zatwierdza dyrektor Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.

Ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest prowadzone na podstawie
programu nauczania, dopuszczonego do uzytku przez dyrektora Centrum Edukaciji
Ogrodniczej w Szczecinie i zaopiniowaniu przez Rade Pedagogiczng. Program
nauczania zawiera:

1) nazwe i forme ksztatcenia;

2) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposéb jego organizaci;

3) wymagania wstepne dla uczestnikéw, ktére uwzgledniajg szczegdlne
uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane z ksztatceniem w danym zawodzie,
okreslone w przepisach w sprawie klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego;

4) cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy stuchaczy, w zaleznoéci od ich mozliwosci i potrzeb;

5) plan nauczania okreslajgcy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar;

6) opis efektow ksztatcenia;

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych;

8) sposobb i forme zaliczenia.

Dyrektor Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie wyznacza opiekuna kursu. Do
jego obowigzkéw nalezy:

1) opracowanie programu kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z rekrutacjg i ewidencjg stuchaczy;

3) zatozenie dziennika zaje¢ oraz dokonanie naleznych do niego wpisow;

4) nadzér nad prawidtowoscig dokumentowania procesu ksztatcenia przez nauczycieli
prowadzacych zajecia na kursie;

5) monitorowanie realizacji podstawy programowej kwalifikacyjnego  kursu
zawodowego;

6) prowadzenie dokumentacji dotyczacej przebiegu kwalifikacyjnego kursu
zawodowego;

7) dokonywanie zestawien na potrzeby SIO, GUS oraz innych instytucji statystycznych;

8) zapoznanie stuchaczy z przepisami p.poz i bhp obowigzujgcymi na terenie placéwki;

9) zapoznanie stuchaczy z wymaganiami edukacyjnymi oraz zasadami zaliczenia
kursu;

10) wnioskowanie do dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie
0 wyréznienia stuchaczy zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8 ponizszego
Regulaminu;

11) wnioskowanie o skreslenie z listy stuchaczy na zasadach i warunkach, o ktérych
mowa w § 9 ponizszego Regulaminu;

12) przygotowanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz dokonanie ich rejestracji
w Rejestrze zaswiadczen;



17.

18.

19.

20.

13) biezace rozwigzywania problemow organizacyjnych, dydaktycznych
i wychowawczych;

14) udzielanie stuchaczom niezbednej pomocy w rozwigzywaniu problemow;

15) zbieranie i analizowanie opinii stuchaczy o przebiegu kursu;

16) sktadanie sprawozdan na Radzie Pedagogicznej o przebiegu ksztatcenia
i zdawalnoéci na egzaminach potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowa;

17) dokonywanie biezacej analizy przepiséw prawa dotyczacych organizaciji i przebiegu
kursu.

Dyrektor Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie informuje Okregowg Komisje
Egzaminacyjng w Poznaniu o rozpoczeciu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie
zawodowym w terminie 14 dni od daty rozpoczecia tego ksztatcenia. Informacja zawiera:

1) oznaczenie podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy;

2) nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawodoéw szkolnictwa
zawodowego, oraz nazwe | oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg
programowg ksztatlcenia w zawodach, w zakresie ktorej jest prowadzone
ksztatcenie;

3) termin rozpoczecia i zakohczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

4) wykaz stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego, zawierajgcy imie i nazwisko,
date i miejsce urodzenia oraz numer PESEL stuchacza, a w przypadku stuchacza,
ktéry nie posiada numeru PESEL — numer dokumentu potwierdzajgcego jego
tozsamosé.

Osoba podejmujaca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajgca:

1) dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny;

2) $wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny
réwnorzedny;

3) $wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski;

4) sSwiadectwo ukonczenia szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe;

5) $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego;

6) swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie;

7) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

jest zwalniana, na swoj wniosek ziozony do dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej
w Szczecinie, w ktérym jest zorganizowany kurs, z zaje¢ dotyczgcych odpowiednio
tresci ksztalcenia lub efektéw ksztatcenia zrealizowanych w dotychczasowym procesie
ksztatcenia, o ile sposdb organizacji ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym
umozliwia takie zwolnienie.

Osoba podejmujgca ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, posiadajgca
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych, jest zwalniana na swoj
whniosek ztozony do dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie, z zajec
dotyczgcych efektéw ksztalcenia zrealizowanych na tym kursie umiejetnosci
zawodowych.

Podanie o zwolnieniach, o ktérych mowa w ust. 19 i 20 skiada sie w sekretariacie
Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.



ROZDZIAL 111
Zasady rekrutacji na kwalifikacyjny kursu zawodowy

§ 3.

Rekrutacja stuchaczy jest prowadzona przez Centrum Edukacji Ogrodniczej
w Szczecinie, w ciggu catego roku szkolnego (konczy sie na co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia zaje¢ - zgodnie z opracowanym harmonogramem
zajec). Postepowanie uzupetniajgce konczy sie na 2 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia zajec

Stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego moze byc¢:

1) absolwent gimnazjum, legitymujacy sie swiadectwem ukohczenia gimnazjum;

2) absolwent 8 — letniej szkoty podstawowej;

3) absolwent technikum lub liceum ogdinoksztatcgcego albo liceum profilowanego,
posiadajgcy Srednie wyksztatcenie (dla kwalifikacji na poziomie technika);

4) kazda osoba, na ktdrej nie cigzy obowigzek nauki, niezaleznie od ukonczonych form
ksztatcenia.

Absolwent gimnazjum, ktory nie ukonczyt 18 lat i podlega obowigzkowi nauki realizuje
ten obowigzek poprzez ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

Osoba pragngca rozpoczgé nauke na kwalifikacyjnym kursie zawodowym sktada:

1) deklaracje uczestnictwa w kursie (zat. nr 1);

2) podanie o przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy (zat. nr 2);

3) $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej (oryginat lub duplikat);

4) dwa zdjecia (format legitymacyjny);

5) profil kandydata na kierowce kategorii T lub kserokopie posiadanego prawa jazdy
kat. T (nie dotyczy kursu ,florysta”);

6) potwierdzone inne dotychczas zdobyte kwalifikacje zawodowe.

Deklaracje i podanie o przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy skiada sie do
sekretariatu Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie w terminie wskazanym
w informacji o kursie, o ktérej mowa w § 1 ust. 7 Regulaminu.

O przyjeciu na kwalifikacyjny kurs zawodowy decyduje kolejnos¢ zgltoszenia.

Analizy dokumentéw dokonuje dyrektor Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie lub
komisja powotfana przez niego i podejmuje decyzje o przyjeciu kandydata na kurs.

W przypadku, gdy liczba chetnych przekracza limit przyje¢ o przyjeciu decyduje Komisja
Rekrutacyjna powotana przez dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.



1.

ROZDZIAL IV
Warunki zaliczenia kursu

§ 4.

W toku realizacji programu ksztatcenia bedzie prowadzone biezgce ocenianie,
rozumiane jako sprawdzenie stopnia opanowania przez stuchaczy, wiedzy
i umiejetnosci, bedacych przedmiotem nauczania teoretycznego i praktycznego. Kazdy
Z przedmiotéw nauczania teoretycznego i praktycznego konczy sie egzaminem w formie
testu pisemnego. Organizacje i termin egzaminu ustala osoba prowadzgca zajecia
z danego przedmiotu (w uzgodnieniu z opiekunem kwalifikacyjnego kursu zawodowego).
Stuchacze na poczatku zaje¢ otrzymujg karte zaliczeniowg (zat. nr 3), na ktdrej zbierajg
podpisy od 0s6b prowadzacych zajecia, potwierdzajgc tym samym zaliczenie z wynikiem
pozytywnym egzaminu pisemnego z poszczegoélnych przedmiotow.

Podstawg klasyfikowania stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego sg egzaminy
koncowe przeprowadzane z poszczegoéinych obowigzkowych zajeé edukacyjnych
(modutéw) okreslonych w szkolnym planie nauczania. Nie przeprowadza sie egzaminéw
koncowych z wykorzystaniem technik informacyjnych.

Do egzaminu koncowego kwalifikacyjnego kursu zawodowego, realizowanego w formie
zaocznej, dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe zajecia,
przewidziane w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu
przeznaczonego na zajecia z kazdego przedmiotu (modutu), przy czym stuchacz nie ma
obowigzku usprawiedliwiania nieobecnosci (nie dotyczy stuchaczy, ktorzy realizujg
obowigzek nauki).

Stuchacz kwalifikacyjnego kursu zawodowego, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie
przystagpit do egzaminu kohcowego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin
w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej
w Szczecinie w porozumieniu z nauczycielem prowadzacym.

W przypadku otrzymania najwyzej dwéch ocen niedostatecznych z egzamindw,
o ktérych mowa w ust. 1, stuchacz ma prawo do przystgpienia do egzaminow
poprawkowych w dodatkowym terminie wskazanym przez dyrektora Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie, po uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym zajecia.
Dodatkowy termin nie moze by¢ wskazany pozniej niz 1 miesigc od terminu egzaminu
zasadniczego.

Zasady przeprowadzania egzaminéw z edukacji przedmiotowych:

1) egzamin przeprowadza sie na ostatnich zajeciach z danego przedmiotu;

2) egzamin z teoretycznych przedmiotéw zawodowych ma forme pisemng, a z zajeé
praktycznych - forme zadania praktycznego;

3) w ciggu jednego dnia stuchacz moze zdawaé egzaminy najwyzej z dwoch
przedmiotéw;

4) prace pisemne dokumentuje sie na arkuszach papieru opatrzonych pieczatka
Osrodka Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie;

5) z kazdego egzaminu sporzadza sie protokét egzaminu, a oceny wpisuje sie do
dziennika kursu.
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10.

11.

12.

Do oceny prac pisemnych stosuje sie skale ocen zawarta w Wewnatrzszkolnym
Systemie Oceniania, a okreslong w § ... ust.1 Statutu Centrum Edukacji Ogrodniczej
w Szczecinie.

Wypetniona karta zaliczeniowa - zawierajgca zaliczenia ze wszystkich przedmiotow
przewidzianych planem nauczania - upowaznia stuchacza do przystgpienia do
weryfikacji koncowej. Stuchacz przekazuje wypetniong karte zaliczeniowg (zawierajaca
zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw przewidzianych planem nauczania) opiekunowi
kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Opiekun kwalifikacyjnego kursu zawodowego - na podstawie otrzymanych Kkart
zaliczeniowych - sporzgdza liste stuchaczy uprawnionych do przystgpienia do weryfikaciji
koncowej i przekazuje jg Dyrektorowi Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.

Stuchacz, ktéry nie zaliczy na ocene pozytywng wszystkich egzaminéw koncowych, nie
otrzymuje $wiadectwa ukonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego i nie moze
przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe.

Stuchacz, ktory otrzymat ze wszystkich edukacji przedmiotowych pozytywne oceny
konczy kurs i otrzymuje zaswiadczenie o jego ukonczeniu. Wzor zaswiadczenia okre$la
zatgcznik nr 1 Rozporzgdzenia MEN z dnia 11 stycznia 2012 r., poz. 186.

Uzyskanie zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia
przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej
kwalifikacji. Osoba, ktéra zdata egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie w
zakresie ukonczonej kwalifikacji, otrzymuje $wiadectwo wydane przez Okregowg
Komisje Egzaminacyjng w Poznaniu. Osoba, ktéra zdata egzaminy z zakresu
ukonczonej kwalifikacji oraz posiada wymagany poziom wyksztatcenia, otrzymuje
dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie. Dyplom wydaje Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Poznaniu.

ROZDZIAL Vv
Prawa i obowigzki stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego

§ 5.

Stuchacz ma prawo do:

1) wilasciwego zorganizowanego procesu ksztalcenia, zgodnie z zasadami higieny
pracy umystowe;;

2) korzystania z pomieszczeh placéwki, wyposazenia, srodkéw dydaktycznych
i ksiegozbioru biblioteki, a takze z materiatdw dydaktycznych przygotowanych
w formie dostosowanej do ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosg;

3) efektywnego uczestniczenia w procesie dydaktycznym w celu zdobycia rzetelnej
wiedzy oraz rozwijania swoich zainteresowan, zdolnosci i talentow, a takze dostepu
do oprogramowania, ktére umozliwia synchroniczng i asynchroniczng interakcje
miedzy stuchaczem a osobg prowadzgcg ksztatcenie;

4) odbycia szkolenia przed rozpoczeciem zaje¢ z zasad korzystania z metod i technik
szkolenia na odlegtos¢ w przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem techniki
informacyjnej;

5) swobodnego wyrazania swoich mysli i przekonan, w szczegdlnosci dotyczacych
funkcjonowania Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie, a takze
Swiatopoglgdowych i religijnych, jezeli nie narusza to dobra innych oséb;
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6) poszanowania godnosci osobistej przez wszystkich cztonkdéw spotecznosci szkolnej
Osrodka Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie;

7) przedstawiania opiekunowi i innym pracownikom Centrum Edukacji Ogrodniczej
w Szczecinie swoich osobistych problemoéw oraz problemow grupy w celu uzyskania
pomocy;

8) zapewnienia opieki wychowawczej i warunkéw pobytu w Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie, zapewniajgcych bezpieczenstwo, ochrone przed
wszystkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej oraz poszanowania jego
godnosci;

9) =zapoznania sie z zasadami regulujgcymi funkcjonowanie Centrum Edukaciji
Ogrodniczej w Szczecinie;

10) uzyskania petnej informacji dotyczacej organizacji kursu, m.in. otrzymania
harmonogramoéw zajeé, korzystania z materiatdow dydaktycznych dostarczonych
przez wyktadowcdw, znajomosci terminu i formy zaliczenia poszczegdlnych
przedmiotéw, karty zaliczeniowej;

11) sprawiedliwej, obiektywnej i jawnie przeprowadzonej oceny swego stanu wiedzy
i umiejetnosci, zgodnej z Wewnetrznym Systemem Oceniania;

12) pomocy w przypadku trudnosci w nauce;

13) uczestniczenia w zajeciach innych grup za zgoda nauczyciela prowadzacego
zajecia;

14) konsultacji z opiekunem kursu;

15) systematycznego uzupetniania wiedzy;

16) nieobecnosci na zajeciach w wysokosci 50% tgcznej liczby godzin w ramach
przedmiotu (nie dotyczy stuchacza realizujgcego obowigzek nauki);

17) mozliwosci zdawania egzamindw zaliczeniowych poszczegélnych przedmiotow
w innym terminie niz wyznaczony przez organizatora kursu. W tym celu nalezy
ztozy¢ wniosek stuchacza do dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie
wraz z podaniem przyczyny.

§ 6.

Stuchacz ma obowigzek:

1) systematycznie uczeszczaé na zajecia i punktualnie je rozpoczynaé,
usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ w wyznaczonym przez opiekuna terminie;

2) zapoznac sie z programem kursu, harmonogramem zaje¢, zasadami ich realizacji
oraz warunkami uzyskiwania zaliczen;

3) zachowat sie w kazdej sytuacji w sposéb godny, przestrzegajac ogélnospotecznych
zasad zachowania, postepowac¢ zgodnie z zasadami etyki;

4) okazywac¢ szacunek nauczycielowi oraz innym pracownikom Centrum Edukaciji
Ogrodniczej w Szczecinie;

5) stosowaé sie do szczegotowych przepiséw obowigzujgcych w Centrum Edukacii
Ogrodniczej w Szczecinie;

6) szanowac godnos¢, poglady i przekonania innych;

7) dbac o zdrowie oraz bezpieczenstwo swoje i kolegow;

8) dbac o czystos¢ osobistg i estetyczny wyglad;

9) troszczyc¢ sie o mienie Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie;

10) przestrzega¢ przepisbw bhp i ppoz. obowigzujgcych w Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie oraz innych regulaminow;

11) w przypadku zniszczenia mienia naprawi¢ wyrzgdzong szkode;

12) przestrzega¢ zakazu uzywania telefonéw komodrkowych w trakcie zajeé
i egzaminow.
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§ 7.

W razie naruszenia praw stuchacza istnieje mozliwo$¢ skfadania skarg ustnie lub pisemnie
do dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.

§ 8.

1. Stuchacza nagradza sie za:

1) szczegdlne osiggniecia w nauce;

2) wzorowg postawe i frekwencje;

3) zaangazowanie twércze, rozwigzania racjonalizatorskie;

4) prowadzenie roznorodnej dziatalno$ci w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.

2. Rodzaje nagrod:

1) pochwata nauczyciela - opiekuna wobec grupy stuchaczy;

2) pochwata dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie wobec grupy
stuchaczy;

3) wyrdznienie w formie dyplomu;

4) wyrdznienie w formie listu gratulacyjnego;

5) nagrody rzeczowe.

3. Nagrody okreslone w ust. 2 punkt 2-5 przyznaje dyrektor Centrum Edukaciji Ogrodniczej
w Szczecinie na wniosek opiekuna kursu.

§ 9.

1. Kary sg udzielane stuchaczom za nieprzestrzeganie postanowien niniejszego
Regulaminu, w szczegdlnosci za:

1) opuszczanie bez usprawiedliwienia zajec;

2) brak poszanowania mienia Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie;

3) drastyczne naruszenie zasad postepowania odbiegajgcego od norm przyjetych
w spoteczenstwie;

4) naganny stosunek do nauczycieli i pracownikow Centrum Edukacji Ogrodniczej
w Szczecinie oraz innych stuchaczy;

5) szczegdlne przewinienia dyscyplinarne (przybycie pod wptywem alkoholu lub
srodkdw odurzajgcych, kradzieze, wybryki chuliganskie oraz inne czyny
powszechnie uznane za naganne).

2. Rodzaje kar:

1) upomnienie ustne opiekuna kursu;

2) upomnienie dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie;
3) nagana na pismie;

4) skreslenie z listy stuchaczy.

3. Kary okreslone w ust. 2 punkt 1 - 4 udzielane sg przez dyrektora Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie na wniosek opiekuna kursu.

4. Kara nie moze naruszac nietykalnosci i godnosci osobistej stuchacza.
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5.

Dyrektor Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie moze zawiesi¢ wykonanie kary,
jezeli stuchacz uzyska poreczenie opiekuna kursu.

Stuchacza skresla sie z listy w przypadku razgcego famania postanowien Regulaminu
i Statutu Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie, a w szczegolnosci, gdy:

1) poprzez swoje zachowanie zagraza bezpieczenstwu wtasnemu i innych osob;

2) Dbierze udziat w rozprowadzaniu narkotykéw, Srodkow odurzajgcych, substancii
psychoaktywnych i alkoholu;

3) stosuje wobec innych przemoc fizyczng lub psychiczng;

4) swoim zachowaniem stanowi zagrozenie dla pozostatych czionkéw spotecznosci
Centrum Edukaciji Ogrodniczej w Szczecinie;

5) opuszcza zajecia bez usprawiedliwienia;

6) nie przystgpi do wyznaczonych egzaminow zaliczeniowych.

Skreslenie stuchacza z listy stuchaczy moze nastgpi¢ przez dyrektora Centrum Edukacji
Ogrodniczej w Szczecinie na podstawie uchwaly Rady Pedagogicznej, po pisemnym
powiadomieniu stuchacza oraz po zasiegnieciu opinii Samorzgdu Stuchaczy.

Stuchacz ma prawo odwotaé sie od natozonej kary wymienionej w § 9 ust. 2 pkt 4 do
dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie za posrednictwem opiekuna
kursu lub innego cztonka Rady Pedagogicznej w ciggu 7 dni od dnia jej natozenia.

Stuchacz ma prawo do wniesienia odwotania od kary skre$lenia z listy stuchaczy
w terminie 14 dni od otrzymania decyzji o skresleniu do Zachodniopomorskiego Kuratora
Oswiaty za posrednictwem dyrektora Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.

ROZDZIAL VI
Warunki bezpieczenstwa stuchaczy

§ 10

Stuchacz przebywajgcy w Osrodku Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego
w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie w czasie zaje¢ ujetych w planie
nauczania pozostaje pod statg opiekga nauczyciela prowadzgcego te zajecia.
Szczegotowe zasady bezpiecznego odbywania zaje¢ edukacyjnych sg zawarte
w regulaminach okres$lajgcych zasady bezpieczenstwa i higieny pracy warsztatow,
laboratorium, pracowni, instrukcjach bezpiecznej obstugi urzadzen technicznych oraz
instrukcjach bezpieczenstwa pozarowego wydanych na podstawie odrebnych
przepiséw. W szczegodlnosci:

1) plany ewakuacji budynkéw umieszcza sie w widocznych miejscach, w sposéb
zapewniajgcy tatwy do nich dostep;

2) drogi ewakuacyjne oznacza sie w sposob wyrazny i trwaty;

3) w pomieszczeniach zapewnia sie wtasciwe oswietlenie, wentylacje i ogrzewanie;

4) stoliki uczniowskie, krzesta i inny sprzet sg dostosowane do wzrostu stuchaczy
i rodzaju pracy;

5) pomieszczenia, w ktérych odbywajg sie zajecia, wietrzy sie¢ w czasie kazdej
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec;

6) miejsca pracy oraz pomieszczenia, do ktérych jest wzbroniony dostep osobom
nieuprawnionym, sg odpowiednio oznakowane i zabezpieczone przed swobodnym
do nich dostepem;

7) schody sg wyposazone w balustrady z poreczami zabezpieczonymi przed
ewentualnym zsuwaniem sie po nich, stopnie schoddw sg rowne;
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8) pomieszczenia O$rodka Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Centrum
Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie, w szczegolnosci pokdj nauczycielski,
pracownie, laboratoria i warsztaty sg wyposazone w apteczki zaopatrzone w srodki
niezbedne do udzielenia pierwszej pomocy i instrukcje udzielania tej pomocy;

9) urzadzenia techniczne niesprawne, uszkodzone Ilub pozostajgce w naprawie
oznhacza sie w sposob wyrazny i zabezpiecza przed ich uruchomieniem;

10) przy maszynach i innych urzadzeniach technicznych lub w ich poblizu sg
wywieszone w widocznym miejscu instrukcje bezpiecznej obstugi;

11) w salach lekcyjnych, pracowniach, laboratoriach i warsztatach sg wywieszone
w widocznym i tatwo dostepnym miejscu regulaminy okreslajgce zasady
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Bezposrednio przed zajeciami, w trakcie przerwy i bezposrednio po zajeciach opieke
nad stuchaczami sprawujg wyznaczeni przez dyrektora nauczyciele.

Przy organizowaniu zaje¢ i wycieczek poza terenem Osrodka Doksztatcania
i Doskonalenia Zawodowego w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie
bezposrednig opieke sprawujg wyznaczeni przez dyrektora nauczyciele, ktorzy
zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw prawa.

Teren Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie oraz korytarze i gtbwne wejscie do
szkoty sg monitorowane.

ROZDZIAL VI
Dokumentacja przebiegu ksztatcenia

§ 11.

Dokumentacja procesu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym obejmuje:

1) program nauczania;

2) dziennik zajeg;

3) protokot z przeprowadzonego zaliczenia;
4) ewidencje wydanych zaswiadczenh.

Do dziennika zaje¢ wpisuje sie:

1) imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego;
2) liczbe godzin zaje¢;
3) tematy zajec.

W dzienniku zaje¢ odnotowuje sie obecnos¢ stuchaczy i uczestnikow, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 1.

Ewidencja wydanych zaswiadczen, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 pkt 4, zawiera:

1) imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano
zaswiadczenie, a w przypadku osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL - numer
dokumentu potwierdzajgcego jej tozsamosc;

2) date wydania zaswiadczenia;

3) numer zaswiadczenia;

4) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.
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ROZDZIAL VIII
Postanowienia koncowe

§ 12.

Szkotfa prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

§ 13.

Szkota uzywa pieczeci urzedowych zgodnie z odrebnymi przepisami oraz prowadzi rejestr
wszystkich pieczeci.

§ 14.

1. Zmiany (nowelizacja) w Regulaminie mogg by¢ wprowadzane na wniosek:

1) organow szkoty;
2) organu prowadzacego lub organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny w przypadku
zmiany przepisow.

2. Tryb wprowadzania zmian (nowelizacji) do Regulaminu jest identyczny jak tryb jego
uchwalania.

§ 15.

Uchwatg Rady Pedagogicznejz dnia ...............ccceeevvvvvvvvvnenne. ... L przyjeto do stosowania.
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Zatacznik nr 1

SZCZECIN, ANiA ...vve e

DEKLARACJA*

Prosze o przyjecie mnie na kurs:

MG T NAZWISKO .
Data UrodzZenia .......veeeeeiiiiiiieeiiie e PESEL ..ot
MIEJSCE UFOUZENIA ..o
ACIES ZAMIESZKANIA ...ttt s

N T8 T =T (=] 1= 0 1

Rezygnacja z kursu musi by¢ wyrazona w formie pisemnej nie pozniej niz trzy dni przed rozpoczeciem kursu.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji kursow
zgadnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r. (Dz. U. Nr 133, poz. 883).

Stwierdzam, ze warunki uczestnictwa sg mi znane

(czytelny podpis)

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu kursu z przyczyn niezaleznych od organizatora.

* - deklaracje nalezy wypemi¢ pismem drukowanym
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Zatacznik nr 2

NAZWISKO ...ovviiiiiiccee e Szczecin, dn. ..o
IMIONA oo
AAIES e
TelefOoN e,
DYREKTOR

Centrum Edukacji Ogrodniczej

w Szczecinie

PODANIE

Uprzejmie prosze o przyjecie mnie na Kurs Kwalifikacji Zawodowych

w Osrodku Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w zawodzie:

(nazwa zawodu i nazwa kwalifikacji)

(podpis kandydata)

W zatgczeniu:

1. Swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej/gimnazjalnej/$redniej*,

2. dwa zdjecia,

3. zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do ksztatcenia w wybranym
zawodzie,

4. kserokopia prawa jazdy kat. T,

5. zaswiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego wystawione przez
jednostke samorzadu terytorialnego (np. urzgd gminy) wiasciwg dla miejsca
zamieszkania.

* - niepotrzebne skresli¢
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dla kwalifikacji:

Data rozpoczecia kursu

Imie i nazwisko stuchacza

Karta Zaliczeniowa
Kwalifikacyjnego Kursu Zawodowego

Zatacznik nr 3

r
©

Zajecia edukacyjne

Nauczyciel
prowadzacy
zajecia

Data
zaliczenia

Ocena
zaliczenia

Podpis
nauczyciela

Uwagi

Slo|oNlo| o [MMwin(k

Zajecia praktyczne

12.

13.

14.
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Zatacznik nr 4

Rodzaj kursu: KWALIFIKACYJNY KURS ZAWODOWY
ZAWOA: ..ot e e aaan——
KWAIITIKACA: ...vvvvieiiiieiiieeeeie e
Rok szkolny: ......ccoeeeeiiiiiiiiiieins , SEMESLHI: .ovevivineenneen,

PROTOKOL EGZAMINACYJNY

PrZeOmMIOt: oo

ProwadzagcCy: .......oouviiiiiiie Data: ........ccoevvieiiiiieninn,

Termin Termin

Numer podstawowy poprawkowy

Lp. | Nazwisko i imiona ewid
' data data

ocena , , ocena . .
i podpis i podpis

10.

11.

12.
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