
OFERTA PRACY NA STANOWISKO KIEROWNIKA GOSPODARCZEGO                         

W ZESPOLE SZKÓŁ CENTRUM KSZTAŁCENIA ROLNICZEGO W SZCZECINIE  

Szczegóły dotyczące ogłoszenia: 

o Stanowisko: kierownik gospodarczy 

o Wymiar etatu: 40 godzin tygodniowo 

o Rodzaj umowy: umowa o pracę od dnia 01.02.2024 r. 

o Ważność ogłoszenia: 25.01.2024 r.  

Dane adresowe i termin składania ofert: 

o Nazwa szkoły: Zespół Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego 

o Adres: ul. Batalionów Chłopskich 115, 70-760 Szczecin 

o Telefon: 914612379 

o E-mail: sekretariat@ceogr.edu.pl 

Wymagane dokumenty prosimy dostarczyć do sekretariatu szkoły w terminie do 25.01.2024r.  

Niezbędne wymagania: 

o obywatelstwo polskie; 

o wykształcenie średnie lub wyższe (administracja, ekonomia, zarządzanie); 

o co najmniej 5 lat stażu pracy na podobnym stanowisku; 

o pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych; 

o kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe; 

o doświadczenie w pracy w jednostkach budżetowych, znajomość ustawy Prawo 

zamówień publicznych, znajomość podstawowych zagadnień z zakresu postepowania 

administracyjnego,  umiejętność pracy w zespole, odpowiedzialność, pracowitość, 

systematyczność, umiejętność radzenia sobie ze stresem, umiejętności analityczne, 

umiejętność efektywnego zarządzania czasem pracy własnej oraz zespołu 

pracowników, wysoka kultura osobista, nieposzlakowana opinia. 

Do zadań kierownika gospodarczego będzie należało m. in. : 

o zapewnienie sprawności techniczno-eksploatacyjnej budynków, urządzeń terenowych, 

terenów zielonych oraz zabezpieczenie majątku szkoły, dbanie o sprzęt 

przeciwpożarowy, urządzenia odgromowe, klucze od wejść ewakuacyjnych; 

o przeglądy techniczne budynków, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie; 

o zlecanie prac remontowych i wszelkich napraw sprzętów; 

o składanie deklaracji, zawieranie umów na wywóz odpadów komunalnych                                        

i kuchennych; 

o inwentaryzacja majątku szkolnego; 

o prowadzenie ksiąg inwentarzowych oraz dokonywanie odpowiednich oznakowań                    

na zakupionych urządzeniach i sprzętach; 
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o prowadzenie zadań z zakresu ubezpieczenia majątku szkoły; 

o prowadzenie spraw z zakresu zamówień publicznych; 

o przygotowywanie programów inwestycyjnych; 

o pełna współpraca z kontrahentami; 

o kierowanie zespołem pracowników obsługi, planowanie i dokonywanie zakupów 

środków ochrony dla pracowników; 

o wynajem oraz użyczenia obiektów, pomieszczeń szkolnych, kontrolowanie najemców             

i dzierżawców w zakresie zużycia mediów; 

o sprawozdania GUS, SIO; 

o współpraca z inspektorem BHP; 

o współpraca z główną księgową, przestrzeganie dyscypliny finansowej. 

 Wymagane dokumenty: 

o CV z opisem dotychczasowej działalności zawodowej; 

o kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i umiejętności; 

o kserokopie dokumentów potwierdzających staż pracy; 

o oświadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 

o oświadczenie kandydata, o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania                

z pełni praw publicznych; 

o oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na podjęcie pracy na stanowisku 

kierowniczym; 

o oświadczenie kandydata o treści: „nie byłem(am) skazany(a) prawomocnym wyrokiem 

sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne 

przestępstwo skarbowe”; 

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych 

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej: „RODO” wyrażam 

zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zespół Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Szczecinie, ul. Batalionów Chłopskich 115, 70-760 Szczecin w celu prowadzenia 

bieżących i przyszłych postępowań rekrutacyjnych. 

Informujemy, że Administratorem danych osobowych jest Zespół Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Szczecinie, ul. Batalionów Chłopskich 115, 70-760 Szczecin. Szczegółowe 

informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych w Zespole Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Szczecinie znajdują się na stronie internetowej pod adresem:  

http://ceogr.edu.pl/wp-content/uploads/2023/07/Klauzula-informacyjna-dla-kandydatow-do-

pracy-2023.pdf 
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