Oferta pracy na stanowisko INTENDENT
w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie

Dyrektor Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie ogtasza nabér na wolne
stanowisko pomocnicze i obstugi — INTENDENT.

Miejsce pracy

Centrum Edukacji Ogrodnicze]
ul. Batalionéw Chiopskich 115
70-760 Szczecin

tel. 91 4612379

Stanowisko: intendent;
Wymiar zatrudnienia: 0,5 etatu;
Data zatrudnienia: od 01 stycznia 2020 r.;

Forma zatrudnienia: umowa na czas okreslony z mozliwoscig zatrudnienia na

czas nieokreslony;
Waznos¢ ogtoszenia: do 13 grudnia 2019 r.

Zakres czynnosci:

1. zaopatrywanie stotéwki szkolnej (internatu) w potrzebne artykuty zywnosciowe
i techniczne (Srodki czystosci, do dezynfekcji, sprzet kuchenny) oraz szkoty

w artykuty biurowe z zachowaniem prawa o zaméwieniach publicznych;
2. sprawdzanie zgodnosci zakupu z rachunkiem lub fakturg;

3. prowadzenie kartotek materiatowych srodkéw czystosci i artykutéw biurowych,

ewidencji pozaksiegowe;;
4. obstuga aplikacji Progman Stotéwka i Progman Magazyn;
5. prowadzenie dokumentacji HCCAP;

6. przestrzeganie zasad technologii i estetyki oraz zasad Dobrej Praktyki

Higienicznej;

7. uzgadnianie sald z ksiegowoscig Centrum Edukacji Ogrodniczej dwa razy

w roku (na koniec czerwca i grudnia);

8. racjonalne i oszczedne gospodarowanie powierzonymi sktadnikami majatku;
9. planowanie jadtospisu z kucharzem i samorzgdem internatu zgodnie

z obowigzujgcymi normami i kalorycznoscig, wywieszanie ich w stotowce;

10.wydawanie do kuchni artykutdw zywnosciowych za potwierdzeniem kucharza

i wpisywanie ich do dziennika zywieniowego;

11.przestrzeganie stawki zywieniowej i termindw przydatnosci do spozycia

artykutow znajdujgcych sie w magazynie;

12.prowadzenie  magazynu zywnosciowego, Wwiasciwe przechowywanie

produktéw i zabezpieczanie ich przed zniszczeniem;
13.prowadzenie kartoteki magazynu zywnosciowego;



14.sporzgdzanie raportdw zywieniowych i przedstawianie ich do podpisu
dyrektorowi szkoty;

15.tworzenie zapotrzebowan zbiorczych na artykuty biurowe i srodki czystosci na
podstawie ztozonych zamowien przez pracownikow szkoty;

16.utrzymywanie czystosci (sprzgtanie) magazyndéw zywnosciowych;

17.ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej za sprzet;

18.wykonywanie badan profilaktycznych;

19.uczestniczenie w kasacji i spisach z natury;

20.przestrzeganie dyscypliny pracy, Regulaminu Pracy i wszelkich przepiséw
dotyczacych BHP i ppoz.;

21.utrzymywanie czystosci i porzadku na stanowisku pracy;

22.udziat w szkoleniach BHP i ppoz. i zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem;

23.pomoc w przygotowaniu positkow i ich wydawaniu w razie potrzeb.

Wymagania:

1) wyksztatcenie srednie o specjalnos$ci umozliwiajgcej wykonywanie zadanh na
tym stanowisku i co najmniej 1-roczny staz pracy lub zasadnicze zawodowe
I co najmniej 2- letni staz pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o ztiozenie nastepujgcych dokumentéw:

1. list motywacyjny i CV,

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane  wyksztatcenie
I kwalifikacje zawodowe,

3. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Oferty prosimy kierowa¢ na adres:

Dane adresowe do przesytania ofert:

« nazwa szkoty/placéwki: Centrum Edukacji Ogrodniczej
« miejscowos¢: Szczecin

« kod pocztowy: 70-760

« ulica: ul. Batalionow Chtopskich 115

. telefon: 91 4612379

. e-mail: ceogr@miasto.szczecin.pl

Termin sktadania ofert: do 13.12.2019 do godziny 15.00.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych), dalej: ,RODO” wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych



przez Centrum Edukacji Ogrodniczej, ul. Batalionéw Chfopskich 115, 70-760
Szczecin w celu prowadzenia biezgcych i przysztych postepowan rekrutacyjnych
przez Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy
Unii Europejskiej PL) informuje, ze:

1.

ok

Administratorem Pana/Pani Danych Osobowych jest Centrum Edukaciji
Ogrodniczej, ul. Batalionéow Chtopskich 115, 70-760 Szczecin, tel. +48 91
4612379, e-mail: ceogr@miasto.szczecin.pl.

Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Radostaw Jaskiewicz, kontakt e-mail:
iod@spnt.pl, tel. +48 918522093.

Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na
stanowisko pracownicze w Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie
w trakcie biezgcych i przysztych postepowan rekrutacyjnych przez Centrum
Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. na
podstawie udzielonej zgody.

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane 12 miesiecy od daty wptywu.

Ma Pan/Pani prawo Zzgdania od Administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych.

W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody, ma Pan/Pani prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pan/Pani prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie przez
Administratora Pan/Pani danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony
danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale w celu uczestniczenia
w rekrutacji jest Pan/Pani zobowigzani do podania danych. Niepodanie danych
skutkuje odmowg uczestnictwa w rekrutacji.
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