REGULAMIN PRACY
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
| SZKOLNEGO CENTRUM INFORMACJI

CENTRUM EDUKACJI OGRODNICZEJ
w SZCZECINIE

Obowigzuje od 01 pazdziernika 2017 roku



PODSTAWA PRAWNA:

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59,
949),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 r. wprowadzajgca — Prawo oswiatowe (Dz. U.
z 2017 r., poz. 60, 949);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U.
z 2017 r., poz. 649).

Statut Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie.



1. Biblioteka szkolna (wypozyczalnia i czytelnia) jest pracownig szkolng stuzgca
realizacji potrzeb i1 zainteresowan ucznidow, zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela.

2. Biblioteka posiada odpowiednio zaaranzowane czesci:
— wypozyczalnie, czytelnie, pracownie informacyjno-multimedialng,
umozliwiajgcg przeprowadzanie zaje¢ dydaktycznych,
— pomieszczenie do prac biblioteczno - technicznych,
— magazyn zbioréw bibliotecznych.

3. Biblioteka prowadzi dziatania rozwijajgce wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng:

— gromadzi i upowszechnia informacje o zyciu kulturalnym regionu,

— prowadzi dziatalnos¢ informacyjng i aktualizuje szkolng strone internetowa,

— inspiruje do podejmowania obchoddw rocznic historycznych, wydarzen
kulturalnych,

— organizuje wystawy okolicznosciowe promujgce ksigzki i ich tworcow,

— tworzy prezentacje multimedialne,

— wykonuje gazetki scienne tematyczne,

— organizuje spotkania poetyckie poswiecone wybranym tworcom,

— bierze udziat w warsztatach z twércami kultury, organizowanymi przez
Ksigznice Szczecinska i inne biblioteki szczecinskie.

4. Biblioteka prowadzi dziatania rozwijajgce indywidualne zainteresowania

uczniéw i promujgce czytelnictwo:

— prowadzi rozmowy indywidualne z czytelnikami, zacheca do
systematycznego odwiedzania biblioteki,

— udziela porad i wskazéwek w wyborach czytelniczych,

— wudziela informacji  bibliotecznych,  bibliograficznych,  tekstowych
i rzeczowych,

— reklamuje nowe ksigzki, organizuje wystawy zakupionych nowosci,

— organizuje: konkursy czytelnicze, maratony czytelnicze, gtosne czytanie
wybranych ksigzek, spotkania autorskie i inne przedsiewziecia,

— pomaga w wyszukiwaniu i kompletowaniu materiatobw potrzebnych do
konkursow i olimpiad,

— zapewnia uczniom miejsce w czytelni do odrabiania zadan domowych,
udziela pomocy,

— popularyzuje regularne czytelnictwo, takze w okresie wakacji letnich i ferii
zimowych.

5. Biblioteka tworzy warunki do efektywnego postugiwania sie technologig
informacyjna:
— zapewnia staty dostep do Internetu,
— umozliwia uzytkownikom drukowanie i kserowanie wyszukanych materiatow
i informacii,
— tworzy elektroniczng baze danych,
— zapewnia uzytkownikom dostep online do katalogéw biblioteki,
— udziela instruktazu indywidualnego uzytkownikom biblioteki.
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Biblioteka wspotpracuje z uczniami, nauczycielami, rodzicami i innymi

bibliotekami:

— powotuje tgcznikdbw z bibliotekg i wspodlnie realizuje przyjety program
dziatania,

— wspolfpracuje  z  nauczycielami  przy  organizowaniu  projektow
i przedsiewzie¢ okolicznosciowych,

— informuje ucznidéw, nauczycieli i rodzicow o nowosciach bibliotecznych,

— jest osrodkiem informacji o szkole dla uczniéw, rodzicéw i nauczycieli,

— analizuje z uczniami i nauczycielami stan czytelnictwa,

— organizuje wspolnie z innymi szkotami przedsiewziecia promujgce
czytelnictwo.

Biblioteka jest czynna przez 4 dni w tygodniu w godzinach wyszczegdlnionych
na wywieszce informacyjnej.

Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko i wytacznie w czytelni
biblioteki.

Z biblioteki mogg korzystaé wszyscy uczniowie, nauczyciele i pracownicy
Centrum Edukacji Ogrodniczej w Szczecinie oraz rodzice ucznidw, ktorzy
mogag wypozyczac ksigzki na karte swojego dziecka.

Wszystkich korzystajgcych ze zbiorow bibliotecznych obowigzuje dbatosc
0 wypozyczone ksigzki i materiaty.

Kazdy czytelnik posiada witasng karte biblioteczng, ktéra upowaznia go do
korzystania ze zbioréw bibliotecznych. Czytelnik wypozycza zbiory na
podstawie przypisanej mu karty bibliotecznej.

Wypozyczonej ksigzki nie wolno przekazywac¢ osobom trzecim.

Jednocze$nie mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki (w tym dwie lektury) na okres
dwodch tygodni, ale w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych ksigzek (np. olimpijczykom,
maturzystom, itp.), a takze przedtuzy¢ termin ich zwrotu.

Czytelnik moze zwrdci¢ sie do bibliotekarza o rezerwacje potrzebnej mu
pozyciji.

Uczniowie biorgcy udziat w konkursach przedmiotowych mogg wypozyczac
tyle ksigzek, ile potrzebuja.

Korzystanie z wypozyczonych zbiorow wolno przedtuzy¢ za zgodg nauczyciela
bibliotekarza.

Wszelkie zbiory powinny by¢ zwrécone do wypozyczalni 7 dni przed korncem
roku szkolnego. Dopuszcza sie jednak wypozyczenie ksigzek na czas ferii
I wakaciji.

Czytelnik opuszczajgcy szkote zobowigzany jest do przedstawienia
w sekretariacie szkoty karty obiegowej potwierdzajgcej zwrot materiatéw
wypozyczonych z biblioteki.
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. Czytelnik moze, pod nadzorem bibliotekarza, korzysta¢c z komputerowego
wyszukiwania informacji bibliograficznych.

. Stanowiska komputerowe w czytelni stuzg wytgcznie do celow edukacyjnych:
— poszukiwanie materiatow w multimedialnych programach edukacyjnych,

— poszukiwanie materiatow edukacyjnych na stronach internetowych,

— gromadzenie informacji do konkursoéw i olimpiad przedmiotowych.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programodw.

Zabrania sie instalowania innych programow i dokonywania zmian w juz
istniejgcych oprogramowaniach i ustawieniach systemowych.

Zabrania sie zapisywania dokumentow na dysku twardym komputera
I nosnikach danych.

Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych,
wykonywanie czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcéw lub
dystrybutorow oprogramowania i danych.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek wpisaC sie do zeszytu, podajgc numer
stanowiska oraz czas rozpoczecia i zakonczenia pracy.

Wszystkie uszkodzenia lub nieprawidiowosci w pracy komputera nalezy
natychmiast zgtasza¢ nauczycielowi - bibliotekarzowi.

Za wszelkie mechaniczne  uszkodzenia  sprzetu  komputerowego
I oprogramowania odpowiada finansowo uzytkownik. Za osobe niepetnoletnig
odpowiedzialnos¢ ponoszg rodzice.

Zauwazone zniszczenie ksigzki lub innych zrddet informacji nalezy zgtosié
nauczycielowi bibliotekarzowi.

Zniszczone lub zagubione ksigzki i inne dokumenty czytelnik zobowigzany jest
zwrocic takg sama pozycje lub zobowigzany jest odkupi¢ inng wskazang przez
bibliotekarza lub wptaci¢ dwukrotng antykwaryczng wartos¢ zagubionej ksigzki
(innego dokumentu).

Czytelnik korzystajgcy z biblioteki i czytelni szkolnej zobowigzany jest do
dbatosci o mienie szkolne, a takze tad i porzgdek na swoim stanowisku pracy.

Czytelnik odpowiada osobiscie za wypozyczone zbiory.
Poszanowanie ksigzki jest obowigzkiem kazdego czytelnika.

W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw, picia napojow,
uzywania telefonéw komérkowych i innych urzgdzen mogacych zaktdcié cisze.

Uczniom biorgcym udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody
na koniec roku szkolnego.



